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KELMES KRASTO MUZIEJAUS VYRESNIOJO MUZIEJININKO-ARCHYVARO
PAREIGYBES APRASYMAS

I SKYRIUS
PAREIGYBE

1.Vyresnysis muziejininkas- archyvaras — specialisty grupés pareigybé

2. Pareigybés lygis — A2

3.Vyresnysis muziejininkas- archyvaras yra tiesiogiai pavaldus Kelmés krasto muziejaus
direktoriui

II SKYRIUS

SPECIALUS REIKALAVIMAI SIAS PAREIGAS EINANCIAM DARBUOTOJUI

4. Darbuotojas einantis Sias pareigas turi atitikti $iuos specialiuosius reikalavimus:

4.1. muziejininkas privalo turéti ne Zemesnj kaip aukstajj universitetinj su bakalauro kvalifikaciniu
laipsniu ar jam prilyginting i$silavinimg humanitariniy moksly studijy krypties grupés (istorijos,
archeologijos, paveldo studijy, kultiros studijy, menotyros krypties) arba ugdymo moksly studijy
krypties grupes (pedagogikos krypties, istorijos mokytojo kvalifikacijg) arba socialiniy moksly
studijy krypties grupés (komunikacijos, informacijos paslaugy studijy krypties ):

4.2. biti susipazinusiam su Lietuvos Respublikos Konstitucija, Lietuvos Respublikos savivaldos
jstatymu, Lietuvos Respublikos darbo kodeksu, Lietuvos Respublikos muziejy jstatymu, Lietuvos
respublikos dokumenty ir archyvo jstatymu, Lietuvos Respublikos kilnojamyjy kultiiros vertybiy
apsaugos jstatymu, Lietuvos Respublikos autoriy teisiy ir gretutiniy teisiy jstatymu, Kultiros
ministerijos jsakymais ir kitais teisés aktais, reglamentuojanciais darbo santykius bei muziejinés
veiklos organizavima;

4.3. privalo zinoti darbuotojy saugos ir sveikatos instrukcijy reikalavimus, priesgaisrinés saugos
taisykles.

4.4. Zinoti ir vadovautis Muziejuose esanciy rinkiniy apsaugos, apskaitos ir saugojimo instrukcija
4.5. zinoti ir vadovautis Kulttiros jstaigy darbuotojy profesinés veiklos ir elgesio bei Kelmes
krasto muziejaus vidaus tvarkos taisyklémis.

4.6. Moketi dirbti MS Office programiniu paketu, Internet Explorer, kompiuterinémis duomeny
paieskos sistemomis.

IIT SKYRIUS
SIAS PAREIGAS EINANCIO DARBUOTOJO FUNKCILJOS

5. Administruoja, tvarko muziejaus rastvedyba.
6. Tvarko muziejaus jstaigos archyva ir uztikrina jo sauguma.
7. Tvarko muziejaus personalo dokumentus.



8. Pildo ir tvarko eksponaty rinkinj ,.Kelmés rajono istorija Nepriklausomybés atktirimo
laikotarpiu, nuo 1990 m. iki dabar *

9. Kaupia medziaga moksliniam archyvui ..Kelmés rajono istorija Nepriklausomybés atktrimo
laikotarpiu, nuo 1990 m. iki dabar* .

10. Ruosia parodas ir ekspozicijas Kelmés rajono istorijos Nepriklausomybés atkarimo
laikotarpiu tema.

11. Organizuoja su muziejaus veikla susijusius kultlrinius renginius

12. Parengia ir veda edukacines programas

13. Budi muziejuje Sestadieniais, sekmadieniais pagal sudarytg grafikg

14. Tvarko muziejaus svetaing www.kelmesmuziejus.lt.

15. Atsakinga uz korupcijos prevencijg ir jos kontrole.

16. Atsakinga uz Asmens duomeny teisinés apsaugos priezitirg Kelmés krasto muziejuje.

17. Rengia muziejaus organizuojamy parody, visy renginiy ir edukaciniy uzsiemimy vaizdine
reklama.

18. Atlieka parody dizainerio darba.

19. Pavaduoja vyr. finansininka jo atostogy ar ligos atveju.

20. Savo kompetencijos ribose vykdo atskirus muziejaus direktoriaus nurodymus bei pavedimus
nenumatytus pareigybés apraSyme ir neprieStaraujanc¢ius Lietuvos Respublikos darbo kodekso
nustatytiems reikalavimams.

IV. ATSAKOMYBE
21. Atsako uz muziejaus archyvo saugojima.

22. Atsako uz Siame pareigybes apraSyme nustatyty funkcijy vykdyma. uz informacijos saugumo
reikalavimy ir nuostaty laikymasi, uz turimos informacijos konfidencialumg ir tikslinj panaudojima
Lietuvos Respublikos teisés akty nustatyta tvarka.

Susipazinau ir sutinku vykdyti:

(Paras$as)

(Vardas ir pavardé)

(Data)



